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Miniguide: Administrer ventelisten for klasse

Denne guide viser, hvordan Laeringsadministratoren kan arbejde med venteliste pa en klasse.
For eksempel a&ndre antallet pa ventelisten, eller &ndre pa deltagerens prioritering pa

ventelisten.

1. Klik pa Menuen, vaelg Admin = Veelg Lzering i fanemenuen > Valg Administrer klasser = Sgg klassen

frem. Klik pa den rette klasses titel.

2. | sektionen for Tilmeldingsoplysninger kan

antallet af deltagere pa venteliste il L

angives i feltet Max. antal pa venteliste

Min. antal* ‘ 5 ‘
Max. antal * ‘ 15 ‘
Max. antal pa venteliste* ‘ 5 |
3. Under Deltagerlisten, kan deltagere pa ventelisten ses og redigeres
KOPIER H OPRET NY KLASSE H SEND NOTIFIKATION DELTAGERLISTE \ ARKIV |

4. Pa en klasse hvor der er deltagere pa venteliste vil der ud for hver deltager pa ventelisten, st en Prioritet.

Prioriteten viser i hvilken raeekkefglge deltagerne har tilmeldt sig klassen
(De farste 4 prioriteter er reserveret til systemet)

S FORNAVN EFTERNAVN FREMM@DE .,  TILMELDIN.. GENNEMFORELS.. SCORE KARAK.. ORDRENR.
AY AT AT AY AT AT AY AT AT

00003185 ST BRUGERD1 00:00 P4 venteliste Ikke evalueret 0 0000007620
(prioritet 6)

00003400 ST BRUGERD9 o000 Pa venteliste lkke evalueret 0 0000007620
(prioritet 5)

00003404 SWwT BRUGER13 0000 P4 venteliste Ikke evalueret 0 0000007620
(priomtet 7)

00003405 ST BRUGER14 00:00 Tilmeldt Ikke evalueret 0 0000007620

TILMELDIN ..

AT

12.10.2020

12.10.2020

12.10.2020

12.10.2020

HANDLINGER

Ventelisten fungerer ved at der bliver en plads ledig, sa vil deltageren med den laveste prioritet blive tilbudt en

plads
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5. Det er muligt at tildele en plads til en bestemt kursist pa ventelisten: [ R M INGES TR S

| kolonnen for Tilmeldingsstatus, tryk pa Pa venteliste —

[prioritet 5)

Opdater status:
6. Du kan veelge mellem fglgende muligheder: Veelg status v

Flyt til ventelisten med prioriteten:

Flyt tll venteIiSten med prioriteten: Flyt til venteliste og fjern automatisk flytning
denne mulighed betyder at der kan angives hvilken nye prioritet deltageren til kiasse

skal have Afmeld denne tilmelding for disse kursister

Flyt til venteliste og fjern automatisk flytning til klasse: —
denne mulighed betyder at deltageren ikke automatisk vil blive tilbudt en

i Flyt til klasse ved at oge antallet af pladseri
led Ig plads klassen trinvist

Flyt til klasse med status Bekreeftet

Flyt til klasse ved at oge antallet af pladser i klassen trinvist:
hermed @ges antallet af bekraeftede deltagere péa klassen

7. Nar en deltager er flyttet fra ventelisten, vil der blive sendt en natifikation, hvor vil blive gjort opmaerksom p3,

at deltageren har faet en plads pa klassen




